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 رازشیو خدمات بهداشتی درمانی دانشگاه علوم پزشکی منابع کتابخانه هاي آیین نامه وجین 

 

 مقدمه 

وجین به عنوان به اهمیت ارزیابی مداوم وضعیت منابع اطلاعاتی موجود در کتابخانه ها و لزوم حفظ روزآمدي و پویایی آن، با توجه 

 شناخته می شود.یکی از ضروري ترین اقدامات دوره اي هر کتابخانه 

 تعریف

ارزیابی منابع کتابخانه اي است که با هدف حذف کتب و منابع منسوخ، آسیب دیده و استفاده وجین یک فرایند دوره اي و مداوم  

 نشده انجام میشود.

صورت  وجین یک اقدام موثر و حساس می باشد که باید با دقت نظر، دانش و شناخت دقیق نسبت به مجموعه و مخاطبان آن

و مشخص توسط  پذیرد تا از وجین منابع مفید و با ارزش جلوگیري شود. لذا وجین باید مطابق با خط مشی و سیاستی مدون

 کارشناسان متخصص کتابخانه و با نظارت و مشورت متخصصان موضوعی صورت پذیرد.

 اهداف

 بهبود و افزایش کارایی فضاي محدود کتابخانه  -1

 تابخانه پویا نگه داشتن مجموعه ک -2

 جلوگیري از انباشته شدن کتابهاي زائد و بلااستفاده  -3

 معیار و ضوابط 

منابعی از مجموعه خارج می شوند که بنا بر تشخیص کتابدار مسئول و متخصصان موضوعی داراي دست کم یکی از شرایط زیر 

 باشد :

 ز دست داده استالف) منبع فرسوده و مستعمل است و اعتبار محتوایی خود را به لحاظ علمی ا

 موجود در کتابخانه ب) نسخه هاي تکراري و مازاد برنیاز از یک منبع اطلاعاتی 

 ج) ویرایش قدیمی از عنوان کتابی که ویرایش هاي جدید آن به اندازه نیاز در کتابخانه موجود است.
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 سال ) 2د) بلااستفاده بودن منبع ( عدم استفاده از آن حداقل به مدت 

 نامناسب است ( دچار آسیب دیدگی فیزیکی شده است ) به حدي که قابل استفاده نباشد  يز نظر ظاهره) کتبی که ا

 منابع مستثنی 

 الف) کتبی که از نظر تاریخی ارزشمند باشند و یا با گذشت زمان ارزش قدمتی پیدا کنند

 ب) دایره المعارف ها و اطلس ها 

 مراحل کار 

 وجین شدن دارند در کتابخانه ( فرایند پیوست)آماده کردن کتابهایی که قابلیت  -1

 دریافت فهرست کتب وجینی به همراه نامه رسمی از کتابخانه  -2

بررسی فهرست از نظر رعایت موارد موردنیاز جهت وجین (دلیل وجین شدن: تاریخ انتشار قدیمی، تاریخ امانت قدیمی،  -3

 وضعیت فیزیکی نامناسب کتاب ...)

 ست کتب وجینی به کتابخانه هاي دیگر در صورت نیازاطلاع رسانی و ارسال قهر -4

اطلاع رسانی و برگزاري نمایشگاه رایگان کتب وجینی (از فهرست باقیمانده) جهت دانشجویان کارمندان و اعضا هیات  -5

 علمی دانشگاه در مدت زمانی معین و در مکان مشخص 

 جینی براي مدتی معین (دست کم یک سال)ارسال کتب وجینی باقیمانده به انبار در نظر گرفته براي کتب و -6

 ارسال نامه رسمی به معاون پژوهشی (یا رئیس) دانشگاه جهت اجازه امحا کتب -7

 ارسال کتب جهت امحا -8

 
 
هاي دانشگاه علوم  وجین مجموعه کتابخانه برايبه عنوان یک راهنما  و گیري از معیارهاي علمینامه با بهرهین آیینا

پزشکی شیراز تهیه شده است و هرگونه تغییر و تعدیل در آن منوط به تایید و تصویب گروه کتابخانه ها و منابع علمی 

 حوزه معاونت تحقیقات و فناوري می باشد.
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 پیوست

 

                                                                                                                                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آماده کردن کتابهایی که قابلیت وجین شدن دارند فرایند 
 در کتابخانه دانشکده داروسازي

افزار کوها توسط  ورود به نرم 

 کتابدار

کلیک کردن بر روي منوي جستجوي پیشرفته  توسط 

 کتابدار

انتخاب نوع مدرك و کتابخانه مورد نظر  و مرتب سازي نتایج بر 

توسط کتابدار اساس عنوان و خروجی منابع در اکسل  

 کلیک کردن بر روي منوي جستجوي پیشرفته  توسط کتابدار

 

انتخاب نوع مدرك و کتابخانه مورد نظر و تعیین سال انتشار کتاب  و مرتب سازي 

توسط کتابدار نتایج بر اساس سال و خروجی منابع در اکسل  

 

  ورود در منوي گزارشات و گزارش گیري منابع که تاکنون امانت نرفته اند

 توسط کتابدار

(آمار منابع بر اساس عنوان، سال نشر ، منابع  پرینت گرفتن هر سه فایل 

 امانت نرفته ) توسط کتابدار

1 
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فرستادن لیست کتابهاي وجین شده به اساتید توسط مسئول  

 کتابخانه

1 

تهیه لیست از کتابهایی که انتخاب نامناسب داشته اند توسط 

 کتابدار

 بازنگري لیست کتابهاي قابل وجین توسط مسئول کتابخانه

 

مقایسه لیستهاي آماده شده و انتخاب کتابهایی که شرایط  

 وجین شدن دارند توسط کتابدار

لیست کامل کتابهاي قابل وجین به منظور   در اختیار قرار دادن 

 بررسی توسط کتابدار به مسئول کتابخانه

با وجین شدن کتابها موافقت آیا 

 می شود؟

۲ 

حذف عناوینی که با  

وجین شدن آن مخالف  

باشند توسط کتابدارمی   

 خیر

 بلی

وجین شدن آنها توسط   دریافت لیست کتابهایی که با

شود اساتید موافقت می  
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 مدت زمان انجام فرایند

ماه 2  

 فرد مسئول

مسئول کتابخانه-نیلوفر برهمند  

کتابدار کارشناس-راضیه کشاورز  

 

 

۲ 

آماده کردن لیست نهایی کتابهاي قابل وجین شدن همراه با  

 اطلاعات کتابشناختی و شماره اموالی توسط کتابدار

آماده کردن لیست نهایی کتابهاي قابل وجین شدن همراه با اطلاعات  

 کتابشناختی و تاریخ آخرین بار که کتاب به امانت رفته است توسط کتابدار

ن لیست نهایی کتابهاي  وجین شده توسط مسئول  فرستاد

 کتابخانه به معاونت پژوهشی

فرستادن لیست نهایی کتابهاي وجین شده توسط  

 مسئول کتابخانه به اداره اموال دانشگاه

پیگیري مسئول کتابخانه با اداره اموال و معاونت پژوهشی در مورد دریافت 

 لیستهاي منابع وجینی

توسط   بیرون آوردن شماره هاي اموالی کتابها از دفتر اموال 

 کتابدار

جستجوي عناوین وجین شده در نرم افزار کوها  

و ورود در دفتر ثبت کتاب و انتخاب کلمه وجین  

توسط کتابدار دفتر ثبت 5در بند   


